SACHSEN-ANHALTISCHE
KREBSGESELLSCHAFT E.V.

Assistenzkraft (m/w/d) fiir die Psychosoziale Krebsberatungsstelle in Magdeburg gesucht

Mochten Sie mit Ihrer Arbeit etwas Sinnvolles bewirken?

Die Sachsen-Anhaltische Krebsgesellschaft e.V. setzt sich seit 25 Jahren engagiert fir die Unterstiitzung
von Menschen mit und nach Krebs ein. Unsere Beratungsstelle in Magdeburg ist ein Ort, an dem Rat,
Hilfe und ein offenes Ohr im Mittelpunkt stehen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Sie als Assistenzkraft (m/w/d) in Teilzeit (30-35 h/W.).
Ein besonderer Schwerpunkt: An einem Tag in der Woche unterstiitzen Sie die Arbeit in der Krebsbera-
tungsstelle Harz in Quedlinburg.

lhre Aufgaben:

® Sie sind die erste Anlaufstelle: Ob per Telefon, E-Mail oder personlich —
Sie empfangen Ratsuchende freundlich und professionell.

® Sie koordinieren Termine und sorgen dafiir, dass der Ablauf reibungslos funktioniert.

® Offentlichkeitsarbeit liegt Ihnen: Sie unterstiitzen bei der Verbreitung von Informationen
und fordern die Vernetzung mit anderen Akteuren im Gesundheitswesen.

® Administrative Aufgaben wie Dokumentation, Schriftverkehr und Organisation
Ubernehmen Sie zuverlassig.

Das bringen Sie mit:

® Eine abgeschlossene Ausbildung (z. B. als Birokauffrau/-mann, MFA, Kaufmann/-frau
im Gesundheitswesen) oder eine vergleichbare Qualifikation, Idealerweise haben Sie
Erfahrung im Gesundheitsbereich.

® Sie sind ein Organisationstalent, entscheidungsfreudig und arbeiten sowohl eigenstandig
als auch im Team.

® Kommunikationsstarke, ein sicherer Umgang mit MS Office und ein sympathisches Auftreten
runden lhr Profil ab.

Das bieten wir lhnen:

® Eine sinnstiftende Tatigkeit - lhre Arbeit hilft, Menschen in schwierigen Lebenssituationen

zu unterstitzen, ein modernes Arbeitsumfeld und ein herzliches Team, das Sie willkommen heilt.
® Faire Bezahlung. Supervision, Intervision und Fortbildungsmaglichkeiten fiir lhre persénliche

und berufliche Weiterentwicklung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!
Senden Sie lhre Unterlagen bitte per E-Mail an: Sven Weise; sven.weise@sakg.de

Sachsen-Anhaltische Krebsgesellschaft e. V. Schirmherrin Vorstandsmitglieder:
Paracelsusstralie 23 - 06114 Halle (Saale) Renate Hoppner, Magdeburg AWO Landesverband Sachsen-Anhalt e. V., Hendrik Hahndorf -
Tel.: 0345 4788110 - Fax: 0345 4788112 Dr. med. Beatrix Rebmann, niedergelassene Onkologin Dessau-
E-Mail: info@sakg.de - www.sakg.de Vorstandsvorsitzender RoBlau - Dipl.- Med. Gerhard Faber, Celenus Teufelsbad Fachklinik
Prof. Dr. med. Hans-Joachim Schmoll, Blankenburg - Prof. Dr. med. Christoph Kahl, Klinikum Magdeburg
Bankverbindung und Spendenkonto: Universitatsklinikum Halle (Saale) gGmbH - Dr. med. Tilmann Lantzsch, Krankenhaus St. Elisabeth und
IBAN DEO8 8005 3762 0387 3073 17 St. Barbara Halle (Saale) - Elke Naujokat, Frauenselbsthilfe Krebs e.V.
BIC NOLADE21HAL (Saalesparkasse) stellv. Vorstandsvorsitzender - Lutz Otto, AdP e.V. - Prof. Dr. med. Karsten Ridwelski, Klinikum Mag-
Prof. Dr. med. Dirk Vordermark, deburg gGmbH - Wolfgang Schuth, AWO im Jerichower Land e.V. -

Steuernummer 110/142/42807 Universitatsklinikum Halle (Saale) Prof. Dr. med. Torsten Walles, Universitétsklinikum Magdeburg A.6.R.



SACHSEN-ANHALTISCHE
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Assistenzkraft (m/w/d) fiir die Psychosoziale Krebsberatungsstelle in Halle (Saale) gesucht

Mochten Sie mit Ihrer Arbeit etwas Sinnvolles bewirken?

Die Sachsen-Anhaltische Krebsgesellschaft e.V. setzt sich seit 25 Jahren engagiert fir die Unterstiitzung
von Menschen mit und nach Krebs ein. Unsere Beratungsstelle in Halle ist ein Ort, an dem Rat,
Hilfe und ein offenes Ohr im Mittelpunkt stehen.

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir Sie als Assistenzkraft (m/w/d) in Teilzeit (20 h/W.),
deren Arbeitszeit am Nachmittag liegt.

lhre Aufgaben:

® Sie sind die erste Anlaufstelle: Ob per Telefon, E-Mail oder personlich —
Sie empfangen Ratsuchende freundlich und professionell.

® Sie koordinieren Termine und sorgen dafiir, dass der Ablauf reibungslos funktioniert.

® Offentlichkeitsarbeit liegt Ihnen: Sie unterstiitzen bei der Verbreitung von Informationen
und fordern die Vernetzung mit anderen Akteuren im Gesundheitswesen.

® Administrative Aufgaben wie Dokumentation, Schriftverkehr und Organisation
Ubernehmen Sie zuverlassig.

Das bringen Sie mit:

® Eine abgeschlossene Ausbildung (z. B. als Birokauffrau/-mann, MFA, Kaufmann/-frau
im Gesundheitswesen) oder eine vergleichbare Qualifikation, Idealerweise haben Sie
Erfahrung im Gesundheitsbereich.

® Sie sind ein Organisationstalent, entscheidungsfreudig und arbeiten sowohl eigenstandig
als auch im Team.

® Kommunikationsstarke, ein sicherer Umgang mit MS Office und ein sympathisches Auftreten
runden lhr Profil ab.

Das bieten wir lhnen:

® Eine sinnstiftende Tatigkeit - lhre Arbeit hilft, Menschen in schwierigen Lebenssituationen

zu unterstitzen, ein modernes Arbeitsumfeld und ein herzliches Team, das Sie willkommen heilt.
® Faire Bezahlung. Supervision, Intervision und Fortbildungsmaglichkeiten fiir lhre persénliche

und berufliche Weiterentwicklung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Senden Sie lhre Unterlagen bitte per E-Mail an: Sven Weise; sven.weise@sakg.de

Sachsen-Anhaltische Krebsgesellschaft e. V. Schirmherrin Vorstandsmitglieder:
Paracelsusstralie 23 - 06114 Halle (Saale) Renate Hoppner, Magdeburg AWO Landesverband Sachsen-Anhalt e. V., Hendrik Hahndorf -
Tel.: 0345 4788110 - Fax: 0345 4788112 Dr. med. Beatrix Rebmann, niedergelassene Onkologin Dessau-
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